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UNE GED TRANSVERSE UNIQUE 

Mycellia est une solution complètement personnalisable en fonction des besoins de
l’utilisateur. On peut notamment moduler :  

Le look & feel (icônes, couleurs, typographie, création de champs spécifiques, etc) 
La page d’accueil (en fonction de votre profil utilisateur vous pouvez opter pour des
écrans synthétiques ou au contraire plus opérationnels) 
Les notifications (en temps réel, journalier ou jamais) & par canal (sur logiciel &/ ou par mail)

L’utilisateur trouve sur son écran d’accueil les fonctions essentielles de son activité :
documents à traiter, dossiers, tâches, gestion des utilisateurs etc. 

Les documents sont indexés dans des indices ElasticSearch. Ce moteur permet l’indexation
des métadonnées et du contenu ainsi qu’une recherche très puissante sur gros volumes. 

Notre GED a été conçue pour s’intégrer parfaitement à  votre système d’information. Nous
proposons donc un ensemble d’outils pour faciliter son intégration dont un annuaire LDAP &  
un serveur SSO. 

Mycellia est une solution de Gestion Electronique
Documentaire transverse comportant outre les

fonctions essentielles d’une GED, une gestion
collaborative et de nombreux modules permettant

son intégration dans un système d’information. 
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LES PRINCIPALES FONCTIONNALITÉS DE LA SOLUTION 



L‘ORGANISATION DES DONNÉES

Elle repose sur 4 concepts :

Les métadonnées
constituent un

dictionnaire des
caractéristiques

que peuvent
porter les

documents. 

Les classifications
se basent sur les

processus métiers
& permettent de
définir une sorte

de “recherche par
défaut”. 

Les hiérarchies
ont pour objectif

d’organiser les
documents de

façon
systématique. 

Les dossiers
permettent de
regrouper  les

documents aussi
bien techniques,

qu’administratifs. 

LA SÉCURITÉ 

La sécurité est un élément fondamental d’une GED. Elle s’adresse aux documents eux-mêmes
mais également aux utilisateurs en spécifiant les actions qu’ils sont autorisés à effectuer.

Voici quelques notions couvertes :
Les droits documentaires, utilisateurs & profils
La propriété & le cryptage des documents
La politique de sécurité (confidentiel, restreint)
La sécurité des logins et mots de passe

Les journaux détaillés :
Des connexions
Des accès aux documents, 
De la modification des droits

LA MODIFICATION DES DOCUMENTS

La modification des documents recouvre plusieurs notions : 
Le verrouillage (checkin/checkout)
Le changement de contenu et/ou des métadonnées
La modification directe avec Microsoft Office 
La conservation des versions & leur montée automatique
La gestion du cycle de vie



LE TAMPONNAGE & LA SIGNATURE

Les tampons permettent de rendre visuelle une opération de validation ou de signature. Ils
sont paramétrables dans Mycellia et peuvent être associés à certaines étapes des procédures.

La signature permet d’authentifier une personne ayant validé un document.
Notre partenaire Studia propose la solution Odisia de la société Lex Persona (meta parapheur). 
Notre partenaire Coexya propose 2 solutions de signature sur blockchain :

LES WORKFLOWS

Les workflows (de documents ou de dossiers) permettent de faire circuler des documents à
des fins de validation ou de modifications. 

Les workflows peuvent être prédéfinis ou dynamiques. Ceux qui sont prédéfinis comportent
de nombreux paramètres qui vont permettre de contrôler les actions possibles à chaque
étape du workflow : 

Transformation
Notifications
Tamponnage & Signature

Tezos Digisign – solution OpenSource 
s’installe dans vos environnements IT et

vous permet de mener vos propres
projets de certification électronique en

totale autonomie.

Tediji – solution SAAS 
solution accessible, écologique et sans

tiers de confiance qui propose 2 niveaux
de signature : la certification et la

signature simple avec prise de
consentement.

NOS MODULES COLLABORATIFS UNIQUES

Bien plus qu’une plateforme de partage de fichiers, voici les fonctionnalités que Mycellia
apporte en plus des GED “classiques” : 

Gestion des
tâches

nominatives, de
l’agenda

personnel &
partagé par

espace 

Collaboration sur
les documents &

co-édition en
temps réel avec

Microsoft Office 

Organisation
d’échanges avec

visio, compte-
rendu

collaboratif &
plan d’action
automatisé

Ouvertures des
espaces aux
personnes

externes sans
création de

compte Mycellia
(ex fournisseur)

Paramétrage des
actions possibles
par utilisateur &
historiques des

évènements



Pour retrouver nos tutos vidéo
sur l'utilisation de Mycellia, 
c'est par ici : 

https://www.mycellia.com 

contact@mycellia.com

Solution de GED collaborative

https://www.youtube.com/watch?v=eR2avz7BC_s
https://www.mycellia.com/
mailto:contact@mycellia.com

